Unsere kaufmannischen Weiterbildungsangebote

Unsere Weiterbildungen sind modular aufgebaut und konnen somit
individuell zusammengestellt werden — je nach lhrem Bedarf — wie
bei einem Buffet.

Bedienen Sie sich an unserem Buffet der einzelnen Module und stellen Sie Ihr
Wunschweiterbildungsmenl zusammen. Selbstverstandlich ist unsere Karriereberatung fur
Sie da und hilft bei der Zusammenstellung lhres persénlichen Bildungsangebotes bei uns,
damit wir gemeinsam lhr Ziel erreichen.

Termine:
Die Termine sind alle aufeinander abgestimmt.

Abschluss:

Ext. Zertifizierungen und Teilnahmebescheinigung
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100% remote - 100% individuell

Unsere Module und deren Inhalte auf einen Blick:

Auftragsbearbeitung / Bestellwesen
mit ERP-Software

» Geschaftsprozesse eines Betriebes
« Leistungserstellungsprozess

» Unternehmenssteuerung

» Unternehmensorganisation

«  Warenwirtschaft

+ Stammdaten

» Jahresabschlussarbeiten

4 Wochen

Finanzbuchhaltung mit Ubungsfirma

* Rechnungswesen 2,

» Kosten- und Leistungsrechnen & Bilanz

» Rechnungswesen / Buchhaltung

*  BWL-Grundlagen

*  Wirtschaftsrecht

» Steuerrecht flr Finanzbuchhalter

« Praktische Arbeit innerhalb der
Ubungsfirma

24 Wochen

Finanzbuchhaltung mit DATEV.
Expertenkurs

» Drittland-Buchungen

» innergemeinschaftliche Lieferung

»  Gutschriften

» Anlagenbuchhaltung

» Aufteilungsbuchungen

» Bewirtungskosten

»  Wertberichtigungen auf

» Vorbereitung auf die externe Priifung

4 Wochen

Lohnbuchhaltung Fachkraft
Personalwesen und DATEV

* Rahmenbedingungen des
Personalwesens

+ Grundlagen d. Personalplanung, -
entwicklung und -verwaltung

* Lohn- und Gehaltsabrechnung

* Rechtliche Grundlagen der Vergitung
und Besteuerung

» Grundlagen des
Sozialversicherungsrechts 14 Wochen

Lohn und Gehalt mit DATEV -
Expertenkurs

» Beschaftigung von Schwerbehinderten

» Kurzarbeit, Telearbeit

» Arbeitszeitkonten, Lohn- u.
Unterhaltspfandung, Sachbeziige

» Reisekosten, Kinderbetreuungskosten

» Pflegezeit, Arbeitgeberdarlehen

» Vorbereitung auf die externe Prifung

4 Wochen

Finanzbuchhaltung mit DATEV, Basics

» Buchungserfassung von Ein-und
Ausgangsrechnungen

+ Saldenvortragsbuchungen

» Erstellung einer Eréffnungsbilanz

» Buchungen von Vor- und Umsatzsteuer

* Mahnverfahren / Zahlungsliste

» Kassenbuchungen / Bankbuchungen

* Monatsabschluss

4 Wochen

Lohnbuchhaltung mit Ubungsfirma

» Einfhrung durch umfassende
Fachtheorie

« Kaufmannischer Schriftverkehr

» Personalverwaltung und —organisation

+ Einfihrung Lohn und Gehalt

+ Basics Lohn und Gehalt mit DATEV

» Aufbau Fachliches Coaching

+  Arbeit innerhalb der Ubungsfirma

16 Wochen

Finanzbuchhaltung mit DATEV

» Das Konzept DATEV
Unternehmensgriindung

+ Mandantenstammdatenpflege

» Kontierungsregeln

» Rechtliche Bestimmungen

* Ein-und Ausgangsrechnungen

+ Saldenvortragsbuchungen

» Erstellung einer Eréffnungsbilanz

* Monatsabschluss 4 Wochen

Rechnungswesen / Finanzbuchhaltung
mit ERP-Software

» Praxis der Buchfiihrung

» Personalaufwendungen

* Anlagenwirtschaft

» Beschaffung

* Forderungsausfélle

*  Verkauf

» Vereinfachter Jahresabschluss

+ Personalwirtschaftliche Grundlagen

4 Wochen
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